
入力 入力
から おなじ
ほし まる

やじるし け/か
かっこ いち、に・・
かぶ しかく

ゆうびん ばつ
でんわ さんかく

 この御神木は樹齢550年の楢（なら）の樹
 です。　宗像大社の神紋はこの楢の葉に
 実をあしらった紋様です。
 この御神木は宗像大社の境内に鎮座し
 ており、パワースポットとしてお勧めでき
　ます。

実施日 曜日 時間 講師
12月22日 日曜日 9時～12時
1月12日 日曜日 9時～12時
1月12日 日曜日 13時～15時 　清水園 -
1月26日 日曜日 9時～12時 -
2月9日 日曜日 9時～12時 -
3月9日 日曜日 9時～12時 -
3月23日 日曜日 9時～12時 -

キーボードのキーの名称と役割、機能を紹介します

宗像大社の御神木

スペースキー

PgDN(ページダウンキー)
Endキー

ページを下げたり、次ページに移行するキー
カーソルを行末に移動させる

Homeキー

文字入力時には漢字変換や１文字分、空白
をあけ通常はウィンドウの下部へ移動する

ページを上げたり、前ページに移行するキー

Insert(インサートキー)

Shift(シフトキー)

漢字変換の時にひらがな、カタカナに変換

の先頭までスクロールさせる
PgUP(ページアップキー)

ローマ字

日本語入力と英数字入力の切り替え
ウィンドウ画面の項目・選択肢の移動

文字入力時ひらがな入力やカタカナに変換
Altキーと同時に押すと かな、ローマ字入力
カーソルを行頭に移動させる、ウィンドウ内

スタートメニューを開く
文字入力を確定する又は文字の改行をする
他のキーとの組み合わせで機能が変化する

無変換
カタカナ/ひらがなキー

Windowsキー（ｳｨﾝﾄﾞｳｽﾞ　ﾛｺﾞｷｰ）
Enter(エンターキー)
Alt(オルトキー)

■　操作機能　■
作業の中断や元に戻す

Caps Look(キャプスロックキー)

Ctrl(コントロールキー)
Back space(バックスペースキー)

Delete(デリートキー)
半角/全角キー
Tab(タブキー)

と大文字のアルファベット入力が出来る
他のキーと組み合わせて使用する
入力した文字のカーソル1文字前を削除する

大文字での英字入力の切り替え
英字入力でシフトキーを押し文字を入れる

文章入力に使用するキーで、挿入と上書き
の切り替えが出来る
文字、ファイル、フォルダの削除に使う

㈱
〒
℡

クローバープラザ4階OAルーム 未定

　　　　　　　　　　発行：春日ｼﾙﾊﾞｰPC同好会
　　　　　　　　　　編集：磯　靖之　　　　　　　　

未定

クローバープラザ4階OAルーム
クローバープラザ4階OAルーム

新年会
クローバープラザ4階OAルーム 未定

かすが旅行愛好会だより作成（全員）

　　　　　　 平成25年12月20日発行

Num Lk(ナムロックキー)

      PCワンポイントレッスン 

記号（文字）
～

☆★※＊

記号（文字）

△▼▽▲
×

□■◇◆
①～⑳、Ⅰ～Ⅹ

ヶ　ケ
○●◎①㊤

〃々ヾヽ

↑↓←→⇒
『』〔〕<>(){}

◆記号（文字）を入力する方法◆

クローバープラザ4階OAルーム 未定

◆講座・行事予定◆
場所 講座内容

かすが旅行愛好会だより作成（全員）

クローバープラザ4階OAルーム

　　　　　第 　9 　号

テンキーからの数字入力のON/OFを行う
Prt Sc(プリントスクリーンキー) 表示している画面を画像を保存

キーボードの名称・操作機能

■　入力キー名称　■
Esc(エスケープキー)
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パワースポット探訪 


